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                                                               XXXXXXXXX
Asunto: Solicitud de comisión
Oficio-INGER-XX-XXX-2016
Ciudad de México x de X de 2016.
LIC. ERIKA PLATA CÓRDOBA

SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

P R E S E N T E

Por este conducto me permito solicitar atentamente, gire sus apreciables instrucciones a fin de tramitar el soporte administrativo correspondiente para justificar mi ausencia del Instituto Nacional de Geriatría y solicitar los recursos necesarios para el desarrollo de la siguiente comisión:

	Comisionado (a)
	

	Objeto institucional de la comisión
	

	Lugar específico de la comisión
	

	Periodo de la comisión
	

	Pernocta en:
	

	Transporte requerido:
	

	Itinerario:
	

	Información complementaria:
	


Sin otro particular, le envío un cordial saludo.
           Atentamente                                           Vo. Bo.                                                            Autorización

Nombre del comisionado (a)                    Director de Área                                              Director General  

Fundamento legal: Es responsabilidad del Superior Jerárquico, la autorización de la comisión solicitada. Lo anterior con base en  la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos, Título Tercero de las Responsabilidades Administrativas, Capítulo I, Sujetos y Obligaciones del Servidor Público, Artículo 47, Fracción X que a la letra dice: "Abstenerse de disponer o autorizar a un subordinado a no asistir sin causa justificada a sus labores por más de quince días continuos o treinta discontinuos en un año, así como de otorgar indebidamente licencias, permisos o comisiones con goce parcial o total de sueldo y otras percepciones, cuando las necesidades del servicio público no lo exijan; así como lo establecido en el artículo 8, fracción IX de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos, la cual  dice que será responsabilidad de todo servidor público "Abstenerse de disponer o autorizar que un subordinado no asista sin causa justificada a sus labores, así como de otorgar indebidamente licencias, permisos o comisiones con goce parcial o total de sueldo y otras percepciones".
Sección/Serie: 4C.8        
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